
CD/ DVD Produktionsablauf 
Die Tabelle dient zur genauen Erfassung des Ablaufs einer CD/ DVD Produktion und soll 
helfen keine wichtigen Details zu übersehen. Sie bleibt während der laufenden 
Produktion  beim Ton- und Videostudio (TVS),  eine Kopie erhält der Projektleiter  (PL). 
Es liegt in der Verantwortung des  PL,  sich um die Abarbeitung aller aufgezählten 
Punkte der Produktionsliste zu kümmern. Nach Abschluss der Produktion bleibt die 
Tabelle und die Kopie mit allen Unterschriften beim TVS. 
 
To Do Zuständigkeit Bestätigung: 

Datum/Unterschrift 
Antrag TVS stellen, mind. 8 Wochen/  besser 1 
Semester  vor Projektstart (Eigenes CD Formular), 
incl. detaillierter Projektbeschreibung.     

PL   

Zusätzlich Vorgespräch: bei DVD Produktionen 
incl. Ausfüllen Videoprojekt Protokoll (Formular).  

TVS-PL  

Genehmigung durch VR für künstl. Projekte incl. 
Klärung der Finanzierung/ gepl. Stückzahl/  
Veröffentlichung /Prod. Verträge incl. Rechte 
Abtretung . Rücksprache Bü. Technik, Festlegung 
d. Verkaufspreises 

VR –PL-TVS-
Rechtabt.-
Bü.Technik 
VR. 
Ressourcen 

 

Terminbesprechung incl. Gesamtzeitplan TVS-PL  
Organisation des/ der Aufnahmetage(s) incl. 
Buchen von Hilfskräften; Material 

TVS -  PL  

Information Marketing (MVI) und 
Wirtschaftsabteilung (WIA) über die Produktion.  

TVS  

Vergabe der laufenden CD DVD Nummer.    
Einrichtung der Kostenstelle   

MVI - 
Controlling 

 

Durchführung der Aufnahme.  
 

TVS -  PL  - 
Künstler 

 

Postproduktion : Schnitt/ Editing/  Mastering/ 
Menügestaltung (bei DVD) 

TVS  

Künstlerische und technische Qualitätskontrolle 
und Entscheidung ob Veröffentlichung  

VR- TVS  

Keine Freigabe:  kleine Auflage (≤ 100STK ), ohne 
Booklet: Interne Vervielfältigung (Kosten: CD3 €; 
DVD 4 €/ Stk.,  incl. Hülle). 

TVS  

Freigabe: Booklet Texte und Gestaltung, bzw. 
Vergabe des Layouts, Intern (MVI) oder Extern.      

PL/ MVI  

Kontrolle Texte und Gestaltung, Freigabe. MVI  
Austromechana Meldung. PL  
Vergeben des Press-/ Druckauftrages. TVS  
Weitergabe CDs / DVDs  an WIA/ MVI / TVS 
(Belegexemplare und Laufzettel bleiben bei TVS).  

WIA  

Abschließende Qualitätskontrolle, 
Zahlungsfreigabe, 

TVS-MVI  

Event.  Einstellen der CD in den Online Shop.   
+ CD/ DVD Präsentation in den Medien  

TVS  

 


